Als innovatives, mittelstdndisches Unternehmen der Medizintechnik mit iiber 120 Mitarbeitern sind wir
spezialisiert auf die Entwicklung und Herstellung von Instrumenten fiir die Hochfrequenzchirurgie.

Fiir unseren Customer Service suchen wir zum ndchstméglichen Eintritt eine/n

Kauffrau/-mann fiir Biromanagement in Vollzeit (m/w/d)

lhre Aufgaben:

= Auftragsbearbeitung

= Erstellen von Lieferscheinen und Rechnungen mithilfe unseres ERP Programms
= Erstellen der erforderlichen Zolldokumente

= Uberwachung von Lieferterminen

= Allgemeine Burotéatigkeiten, Telefonannahme, etc.

lhre Vorteile bei uns:

= Hansefit

= Jobrad

= attraktive Sonderzahlungen
= betriebliche Altersvorsorge

Wir erwarten:

= abgeschlossene Berufsausbildung zur/-m Biurokauffrau/-mann o.4.
= gute MS Office Kenntnisse

= Erfahrung in der Nutzung von ERP-Systemen

= Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

= selbststéndiges Arbeiten und Verantwortungsbewusstsein

= Einsatz- und Lernbereitschaft, Zielstrebigkeit, Teamfahigkeit

Wir bieten eine auf Langfristigkeit angelegte, interessante, abwechslungsreiche
und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem modernen, innovativen Arbeitsumfeld

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre schriftliche Bewerbung mit
moglichem Eintrittstermin und Gehaltsvorstellungen.
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